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—

Sistema Unico de Beneficiarios

RESOLUCION ADMINISTRATIVA Nam. 001-2022

QUE CLASIFICA COMO RESTRINGIDA O CONFIDENCIAL LA INFORMACION QUE
PRODUCIDA O CUSTODIADA POR EL SISTEMA UNICO DE BENEFICIARIOS
(SIUBEN).

PREAMBULO

CONSIDERANDO: Que la Ley de Libre Acceso a la Informacion Publica No. 200-04
exige la garantia de los principios de publicidad y rendicion de cuentas de los actos
del Estado mediante la participacion ciudadana activa y una administracion del Estado
garante del interés colectivo.

CONSIDERANDO: Que todas las instituciones publicas tienen el deber de organizar
una Oficina de Acceso a la Informacion (OAIl), cuya funcion principal es canalizar, de
manera eficiente y transparente, la informacion publica solicitada por la ciudadania.

CONSIDERANDO: Que para dar cumplimiento a la ley, el SISTEMA UNICO DE
BENEFICIARIOS (SIUBEN) esta en la obligacion de ofrecer informacion al publico
interesado a través de publicaciones oficiales, el portal de transparencia disponible en
linea y todo medio de difusion disponible que garantice la transparencia en la gestion
publica.

CONSIDERANDO: Que la Ley de Libre Acceso a la Informacion Publica No. 200-04 y
su reglamento de aplicacién establecen los parametros bajo los cuales puede
clasificarse la informacion producida o custodiada por las instituciones publicas.

VISTA: La Constitucion de la Republica Dominicana.
VISTA: La Ley de Libre Acceso a la Informacion Publica No. 200-04,

VISTO: El Reglamenrto No. 135-05 de Aplicacion de la Ley de Libre Acceso a la
Informacion Publica.

VISTA: La politica de clasificacion de la informacion del SISTEMA UNICO DE
BENEFICIARIOS (SIUBEN), de fecha 26 de octubre de 2015, revisada en fecha 23 de
agosto de 2021.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Se clasifica la informaciéon producida o custodiada por el
SISTEMA UNICO DE BENEFICIARIOS (SIUBEN) en la forma establecida en la matriz
de clasificacion de la informacidn, anexa a la presente resolucién, elaborada de
conformidad con la politica de clasificacion de la informacién del SISTEMA UNICO DE
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BENEFICIARIOS (SIUBEN), de fecha 26 de octubre de 2015, revisada en fecha 23 de
agosto de 2021.

PARRAFO: Todo documento que no figure en la presente resolucion sera considerado
como no clasificado.

ARTICULO SEGUNDO: Se clasifica como informacion publica o de libre acceso toda la
informacién publicada en el Portal de Transparencia Institucional del SISTEMA UNICO
DE BENEFICIARIOS (SIUBEN), asi como la informacion no protegida expresamente
por la Constitucion, la Ley de Libre Acceso a la Informacién Publica No. 200-04 v su
reglamento de aplicacion.

ARTICULO TERCERO: Se anexa a la presente resolucidn la politica de clasificacion de
la informacién del SISTEMA UNICO DE BENEFICIARIOS (SIUBEN), de fecha 26 de
octubre de 2015, revisada en fecha 23 de agosto de 2021.

ARTICULO CUARTO: Se anexa a la presente resolucion la matriz de clasificacion de la
informacion del SISTEMA UNICO DE BENEFICIARIOS (SIUBEN), de fecha 23 de
septiembre de 2015, revisada en el afio 2021.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucion debe ser divulgada en todas las dreas de
la institucién para gue sea de conocimiento de todos los colaboradores y para que se
proceda a archivar la misma, de conformidad con el Articulo 23 del Reglamento No.
135-05 de Aplicaciéon de la Ley de Libre Acceso a la Informacion Publica.

HECHO Y FIRMADO, en esta ciudad de Santo Domingo de Guzman, Distrito Nacional,
Capital de la Republica Dominicana, a los catorce (14) dias del mes de enero del afio
dos mil veintidés (2022).

F

JEFRE %ELL ARDO ORTIZ
rector Genéral

Sistema Unico de Beneficiarios (SIUBEN

iy
_nn@ﬁ'ﬁ??i"ﬁgﬁﬁﬁmm 1‘
Sistema Unico de Beneficlarios I:
DIRECCiON .
GENERAL




@.

FUFUBLICA BOMINI ARA

St Unics de Bemaficiarion

MATRIZ DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION
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INFORMACION CLASIFICACION FORMATO TIEMPO DE DEPARTAMENTO AREA Y/o ACTIVOS QUE RESGUARDAN O MANEJAN | RESPONSABLE | RESPONSABLE
CONSERVACION DIVISION LA INFORMACION DEL ACTIVO
Archivos sistema de Mesa de Confidencial Digital/impreso | Sepun politica Tecnologia de la Administracion Pc's de escritorio Encargado de Encargado de
Ayuda de Backup Informacion y del Servicio TIC Tecnologia Servicios TIC
Comunicacién (TIC)
Listado de participantes de Restringida Fisico 3 afios Analisis de la Informacian N/A Pc's de escritorio Economistas Edwin Gamez
reuniones Socioecondomica
Solicitudes externas Restringida Fisico 3 afios Anilisis de la Informacion N/A Herramienta de Analisis Estadistico SPSS Economistas Edwin Gomez
Socioeconomica
Analisis de Informacion Restringida Fisico / Digital 3 anos Analisis de la Informacién N/A PC’s de escritorio del Deparlamento de Economistas Economistas
socioeconomica a solicitud de Socioeconomica Analisis
la parte interesada
Documentacion de proyectos Restringida Fisico / Digital 3 afios Analisis de la Informacién N/A PC’s de escrilorio del Departamento de Economistas Economistas
especiales Socioeconomica Analisis
Bitacora de requerimientos Restringida Digital 3 afios Analisis de la Informacion N/A PC’s de escritorio del Departamento de Economistas | Economista
Socioeconémica Analisis
Reporte de Cumplimiento con Restringida Fisico / Digital 3 afos Analisis de la Informacion N/A Informe de Resultados del Requerimiento Economistas Economista

Requerimientos

Fecha de Enusion: 23/00/2013
Fechan de Revasion: 2021
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Comunicacion de Respuesta al | Restringida Fisico 3 afios Andlisis de la Informacion N/A Archivo Anexo a un correo electronico como | Economistas Economista
Cliente Sacioeconémica respuesta alos Requerimientos que
llegaron mediante correo electronico
Validaciones de Analisis Restringida Fisica 3 afios Analisis de la Informacion N/A Encuesta de cumplimiento con requerimiento | Economistas Economista
Socioeconomicos Socioeconomica (digital)
Calculo del ICV (sintaxis, Restringida Digital 3 aiios Anilisis de la Informacion N/A PC’s de escrilorio del Deparlamento de Economistas Economistas
puntos de cortes y hojita del Socioeconomica Analisis
calculo ICB)
Diccionario de Datos de las Confidencial Digital Durante la Tecnologia de la Base de Datos Diccionario de Datas SIUBEN | Administrador
Bases de Dalos operacion Informacion y de Base de
Comunicacion (TIC) Datos
Bitacora de Registro de Confidencial Digital Segun politica Tecnologia de la Base de Datos Pc's de escritorio Administrador | Administrador
Actividades Base de Datos de Backup Informacion y Base de Datos de Base de
Comunicacién (TIC) Datos
Bases de Datos Confidencial Digital Durante la Tecnologia de la Base de Datos Gestor de base de datos (SQL Server) SIUBEN Administrador
operacio Infi i6 de Base de
p,e c:c!rT J " mmm_cn? Base de Datos 3er Estudio R
segun politicas Comunicacion (TIC) Datos
de Backup.
Docurnentacion Restringida Digital Durante la Tecnologia de la Base de Datos Pc de escritorio Administrador | Administrador
Interoperabilidad operacion Informacion y Base de Datos de Base de
Comunicacian (TIC) Datos

Fecha de Fnusion: 25/09.2013
Fecha de Revision: 2021
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Informacion de backup y Confidencial Digital Durante la Tecnologia de la Base de Datos | Bitacora de Backup de Servidores y Base de | Administrador | Administrador
restauracion operacion Informacion y Datos Base de Datos de Base de
Comunicacion (TIC) Datos
Scripts de Base de Datos para Restringida Digital Durante la Tecnologia de la Base de Datos Pc's de escritorio Administrador | Administrador
atencion de Requerimientos operacion Informacion y Base de Datos de Base de
Comunicacion (TIC) Datos
Acta de Conformidad Toda la Digital/Impreso Durante la Tecnologia de la Desarrollo e Encargado de Encargado de
informacion es operacion Informacion y Implementacion - Tecnologia Desarrollo
piblica Comunicacion (TIC) de Sistemas Pc's de escritorio Area de Desarrollo
Diagramas resultantes de Toda la Digital Durante la Tecnologia de la Desarrolio e Plataforma de Desarrollo Sharepoint Encargado de Encargado de
Analisis y Disefio informacion es operacion Informacion y Implementacion Tecnologia Desarrollo
publica Comunicacion (TIC) de Sistemas
Manuales y documentos Toda la Digital/Impreso Durante la Tecnologia de la Desarrollo e Pc's de escritorio Area de Desarrollo Encargado de Encargado de
Técnicos informacion es operacion Informacion y Implementacion Tecnologia Desarrollo
publica Comunicacion (TIC) de Sistemas
Manuales de usuarios Toda la Digital/iImpreso Durante la Tecnologia de la Desarrollo e Pc's de escritorio Area de Desarrollo Encargado de | Encargado de
informacicn es operacion Informacion y Implementacion Tecnologia Desarrollo
publica Comunicacion (TIC) de Sistemas
Base de datos PEACHTREE Restringida Digital 10 afos Administrativoy Financiero Sistema PEACHTREE Division Tecnologia de
Financiero Financiera la Informacion y

Comunicacion

Fecha de Emision: 23/09/2015
Fecha de Revision: 2021
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Método evaluativo siuben Confidencial Fisico / Digital 20 ANOS Direccion General Oficina Libre Pc's de escritorio Analisis / TI OAl
{modelo econométrica) Acceso ala
Informacion
Variables que ponderan y el Confidencial Fisico / Digital 20 ANOS Direccion General Oficina Libre Pc's de escritorio Analisis / Tl OAl
Icv Acceso ala
Informacion
Base de datos de hogares Confidencial Fisico / Digital 20 ANOS Direccion General Oficina Libre Sistema de Consulta SIUBEN Analisis / T 0Al
levantados Acceso ala
Informacion
Manual de la Red Confidencial Digital Durante la Tecnologia de la Operaciones TIC PC’S de Escritorio Operaciones TIC Encargado de Encargado
operacion Informacion y Tecnologia Operaciones
Comunicacion {TIC) TIC
Registro de configuraciones Restringida Digital Durante la Tecnologia de la Operaciones TIC Servidores de red vy sitio alterno Encargado de Encargado
equipos y servidores operacion Informacion y Tecnologia Operaciones
Comunicacion (TIC) TIC
Listado de cuentas de correos Confidencial Digital Durante la Tecnologia de la Operaciones TIC Servidor de correo Encargado de Encargado
SIUBEN operacion Informacion y Tecnologia Operaciones
Comunicacion (TIC) TIC
Listado de cuentas de dominio Confidencial Digital Durante la Tecnologia de la Cperaciones TIC Servicio de Dominio Encargado de Encargado
SIUBEN operacion Informaciény Tecnologia Operaciones
Comunicacion (TIC) TIC

Fecha de Emision: 23/09/2015
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Logs de actividad usuarios Confidencial Digital 1mes Tecnologia de la Operaciones TIC Servicio de Dominio Encargado de Encargado
Informacion y Tecnologia Operaciones
Comunicacion (TIC) TIC
Reportes de disponibilidad Restringida Digital Durante la Tecnologia de la Operaciones TIC Sisternas de monitoreo Encargado de Encargado
operacion Informacion y Tecnologia Operaciones
Comunicacion (TIC) TIC
Inventario Restringida Digital Durante la Tecnologia de la Operaciones TIC PC’S de Escritorio Encargado de Encargado
operacion Informacion y ’ Tecnologia Operaciones
Comunicacién (TIC) Del Encargado de Almacén TIC
Bitacoras Confidencial Digital Durante la Tecnologia de la Operaciones TIC PC'S de Escritorio Operaciones TIC Encargado de Encargado
operacion Informacion y Tecnologia Operaciones
Comunicacion (TIC) TIC
Informacion de backup y Restringida Digital Segun politica Tecnologia de la Operaciones TIC Registro en el software de BACKUP Encargado de Encargado
restauracion de Backup Informacion y Tecnologia Operaciones
Comunicacion (TIC) TIC
Informes técnicos de gestion Confidencial Digital Segun proceso Tecnologia de la Operaciones TIC PC’S de Escritorio Encargado de Encargado
de cambios de gestion de Informacion y Tecnologia / Operaciones
cambios Comunicacion (T| SGSI TIC / Encargado
de Seguridad de
la informacion

Fecha de Enmsion: 23/00/2015
Fecha de Revision 2021
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Analista de programacion y proyectos

Encargado (a) de Planificacion y Desarrollo

Documentos procesos Confidencial Digital y Fisico 2 anos Planificacion y Desarrollo | Cooperacién y Pc's de escritorio Encargada del Analista de
adguisiciones en curso Relaciones . . . Departamento | Cooperacion y
larnasianales Analista de Cooper.'.imon y Relaciones Relaciahes
Internacionales Inierhacenales
Recurso compartido para Backup
Contratos a consullores Confidencial Digital y Fisico 2 afios Planificacion y Desarrollo | Cooperacion y Pc's de escritorio Encargada del Analista de
Relaciones ) - : Departamento | Cooperacion y
iernatiunaes Analista de COODEI’?CID!‘I y Relaciones Relaciohes
Internacionales intarmacionales
Proyectos Institucionales Restringido Digital y Fisico 3 afios Planificacion y Desarrollo | Encargada del Pc's de escritorio Encargada del | Encargado [a)
Departamento R Departamento del
Encargado (a) de Planificacion y Desarrollo departamento
Plan Estratégico Institucional Pablico Digital y Fisico 3 aios Planificacion y Desarrollo | Programacion y Pc's de escritorio Encargada del Analista de
Proyectos , 5 Departamento | programacion y
Analista de programacion y proyectos proyectos
Encargado (2) de Planificacion y Desarrollo
Plan Operativo Publico Digital y Fisico 2 anos Planificacion y Desarrollo | Programacion y Pc's de escritorio Encargada del Analista de
Proyectos Departamento | programacion y

proyectos

Fecha de Enusion: 23/09/2015
Fecha de Reviston: 2021
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Memoria Institucional

Publico Digital y fisico 5 afios Planificacion y Desarrollo | Programaciony Pc’s de escritorio Encargada del Analista de
Proyectos y - Departamento | Programacion y
Analista de programacion y proyectos proyectos
Encargado (a) de Planificacion y Desarrollo
Informes de Actividades Publico Digital 2 aios Planificacion y Desarrollo | Programaciony Pc's de escritorio Encargada del Analista de
Proyectos . » Departamento | Programacion y
Analista de programacion y proyectos proyectos
Encargado (a) de Planificacion y Desarrollo
Presupuesto institucional Pablico Digital 1 afo Planificacion y Desarrollo | Programaciony Pc's de escritorio Encargada del Analista de
Proyectos . - Departamento | programacion y
Analista de programacion y proyectos proyectos
Encargado (a) de Planificacion y Desarrollo
Convenios interinstitucional Restringido Digital y Fisico 5 afios Planificacion y Desarrollo | Programacion y Pc's de escritorio Encargada del Analista de
Proyectos " Departamento | Cooperaciony
Analista de COODEI'-':ICIDI'I y Relaciones Ralationes
Internacionales Internacionates
Encargado (a) de Planificacion y Desarrollo
Informes de proyectos con Restringido Digital y Fisico 5 afos Planificacion y Desarrollo | Programaciony Pc's de escritorio Encargada del Analista de
organismos internacionales Proyectos Departamento | Cooperaciony
Analista de Cooperacion y Relaciones RElaciones

Internacionales

Encargado (a) de Planificacion y Desarrollo

Internacionales

Fecha de Emsion: 23/092013
Fecha de Revision: 2021
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Comunicaciones de entrada y Restringido Digital y Fisico 3 aios Planificacion y Desarrollo N/A Pc's de escritorio Encargada del Analistas de
salida desde y/a ¢ o Departamento | Planificacion
organtzickines de Analistas de Planificacion
cooperacion e instituciones Encargado (a) de Planificacion y Desarrollo
publicas
Contrato de colaboradores/as Confidencial Fisico siempre Recursos Humanos Reclutamiento y Encargado/a Analista de
Seleccion . ) de Recursos | Reclutamiento
Archivo expedientes Colaborador Hirmancs v Seleccion
Infarme de Evaluacién de Confidencial Fisico y Digital Siempre Recursos Humanos Reclutamiento y Estaciones de trabajo RRHH/ Archivo Encargado/a Analista de
candidatos Seleccion expedientes Colaborador de Recursos Reclutamiento
Humanos y Seleccion
Entrevista de salida Confidencial Fisico y Digital S afios Recursos Humanos Reclutamiento y Estaciones de trabajo RRHH/ Archivo Encargado/a Analista de
Seleccion documentos varios de Recursos Reclutamiento
Humanos y Seleccion
Accion de personal Confidencial Fisico Recursos Humanos Todas Archivo expedientes Colaborador Encargado/a Técnico de
) de Recursos Recursos
Siempre Humanos Humanos/Auxili
" ar de Recursos
Humanos

Fecha de Ennsion: 23/09.2015
Fecha de Revision: 2021
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Informe de salud Confidencial Fisico Siempre Recursos Humanos Reclutamiento y Archivo expedientes Colaborador Encargado/a Analista
Seleccion/Benef de Recursos Recursos
icios y Humanos Humanos/Anali
Relaciones sta de

Laborales Beneficios y

Relaciones

Laborales
Informe de proceso Confidencial Fisico siempre Recursos Humanos Beneficios y Archivo documentos varios Encargado/a Analista de
disciplinario Relaciones de Recursos Beneficios y
Laborales Humanos Relaciones

Laborales

Opinion Juridica Confidencial Fisico siempre Recursos Humanas Benelicla's-y Archivo documentos varios Encargado/a Analista de
Relaciones de Recursos Beneficios y

Laborales Humanos Relaciones

Laborales

Fecha de Fimsion: 25/00/2015
Fecha de Revision: 2021
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5. EXPOSICION DE LA POLITICA

5.1. Para clasificar la informacion, se tomara en cuenta los principios de seguridad de la informacion:
confidencialidad, integridad y disponibilidad.

5.2, Los niveles de clasificacion de la informacion en funcién a cada una de las mengi
caracteristicas son:

¢ Confidencial
e Restringida

o Puablica
Criterios para clasificar la informacién

5.3. EVla "propietario/a” dc la informacion debe analizar los criterios que a continuacién se muestran,
tales como: uso de la informacion, valor de la informacién, nivel de dafio e impacto que podria
causar la informacion si ésta es revelada o robada, si es alterada o esta corrupta, nivel de proteccién
de datos ante autoridades, regulaciones o nivel de responsabilidad del empleado dentro de la
institucion a fin de determinar cual de las diferentes clasificaciones se le asignara a la informacion:

5.3.1. Informacién Confidencial: se considera como Informacién Confidencial a toda aquella
informacion:
5.3.1.1. Que por disposicion expresa de una ley sea considerada confidencial.
5.3.1.2.Que contenga consegjos, recomendaciones u opiniones producidas como parte del

proceso deliberativo y consultivo previo a la toma de una decision de la Institucion.

5.3.1.3.Vinculada a investigaciones en tramite referidas al ejercicio de la potestad

sancionadora de la Administracién Piblica.

5.3.1.4. Preparada u obtenida mediante asesoria juridica o legal por entidades de la
Administracién Pablica, cuya publicidad pudiera revelar la estrategia a adoptarse en la
tramitacién o defensa en un proceso administrativo o judicial, o de cualquicr tipo de

informacién protegida por el secreto profesional que debe guardar el/la abogado/a
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1. PROPOSITO

Establecer los lineamientos para la clasificacion y el manejo de la informaci6n relacionada con las
operaciones del STUBEN.

2. ALCANCE

La presente politica es aplicable a los activos de informacién dentro del alcance definido para el
Sistema de Seguridad de la Informaci6n del Sistema de Gestion Integrado (SGI), del SIUBEN.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

N/A

Informacién: activo tangible o intangible que tiene valor para los procesos de gestion de la
organizacion.

Seguridad de la Informacién: se puede definir como la proteccion de las tres caracteristicas
principales de la informacion:

Confidencialidad (de sistemas e informacidn): asegurar que una informacién privada o
confidencial no esta comunicada a personas no autorizadas, aplicindose durante el
almacenamiento, tratamiento o transito.

Integridad (de sistemas ¢ informacion): Consta de 2 faces:

e Integridad de la informacion: asegurar que la informacion no haya sido alterada de manera
no autorizada durante ¢l almaccnamiento, tratamiento o trinsito.

o Integridad de los sistemas: calidad intrinseca de un sistema para cumplir una funcién
definida de manera incquivoca, libre de cualquier manipulacién no autorizada.

Disponibilidad (de sistemas e informacién para uso intencionado): asegurar que los sistemas
funcionen puntualmente y que los servicios no sean denegados a los usuarios autorizados.

Propietario: se refiere al encargado del area que genera la informacién.
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respecto de su asesorado.

5.3.1.5. Referida a los datos personales de los hogares en la base de datos de elegibles y
colaboradores del SIUBEN cuya publicidad constituya una invasién de la intimidad
personal y familiar. La informacién referida a la salud personal, se considera

comprendida dentro de la intimidad personal.

5.3.1.6. Que en caso de ser divulgada, podria violar la privacidad del personal de la institucion

o causar un daiio significativo a la imagen de la institucion,

5.3.1.7.Todo documento, que contenga informacién correspondiente a estc nivel, debera
contener una marca de agua que diga “Confidencial” para documentos digitales y/o un
sello que diga “Confidencial” para los documentos fisicos, colocado en la parte

superior (Encabezado) de dicho documento.

5.3.1.8. Cuando no esta en uso toda informacién confidencial deberd mantenerse correctamente

almacenada, de modo de evitar que personas no autorizadas tengan acceso a cllas.

5.3.1.9. Toda reproduccién de la informacion clasificada como Confidencial debera seguir el
esquema establecido para la informacion original y serd controlada por el propietario

de la misma.

5.3.2. Informacion Restringida: se considera como informacion restringida a toda aquella
informacion que:

5.3.2.1. Por razones de operatividad y seguridad (Planes de Seguridad y Defensa) busque
salvaguardar los intereses dc la institucion, siempre y cuando estos se encuentren
debidamente alineados al estricto cumplimiento de las normativas de transparencia y

acceso a la informacion piblica vigentes y no se contrapongan a estas.

5.3.2.2. Pueda utilizarse para afectar la seguridad de la institucidn, pudiendo ser esta relativa a




POLITICA Version: 2.0

 §
Fecha de Emisién:
2 4 26/10/2015
cepullumecantia CLASIFICACION DE LA INFORMACION Fecha de Reviioe:
Sistema Unico de Beneficiarios 23/08/2021
Area: Divisién Sistema de Gestion Integrado Pagina5de 6

las instalaciones del SIUBEN, los procesos de operacion, generacion de informacion y
mantenimiento.

5.3.2.3.Pueda utilizarse para disminuir la efectividad o eficiencia de las operaciones
(incluyendo los sistemas de informacién y comunicaciones).

5.3.2.4. Pueda entorpecer la conduccion de negociaciones o investigaciones en proceso, 0
alterar los acuerdos adoptados, incluida la informacion que otras entidades u

organismos entreguen con caracter de confidencial o de uso exclusivo por STUBEN.

WTEGRADEOS TIoN /°53.2.5. Todo documento, que contenga informacién correspondiente a este nivel, debera
contener una marca de agua que diga “Restringida” para documentos digitales y/o un

s i scllo que diga “Restringida” para los documentos fisicos, colocado en la parte superior

(Encabezado) de dicho documento.

5.3.2.6. Cuando no esta cn uso toda informacién restringida deberd mantenerse correctamente

almacenada, de modo de evitar que personas no autorizadas tengan acceso a ellas.

5.3.2.7. Toda reproduccion de la informacion clasificada como Restringida debera seguir el
esquema establecido para la informacion original y sera controlada por el propietario

de la misma.
5.3.3. Informacién Piblica: toda aquella informacién oficial, debidamente emitida, recibida o

tramitada, que expresamente deba ser hecha de conocimiento publico por la institucién, de
acuerdo a las normas establecidas por los difcrentes organismos de supervision y control.

Todo documento, que contenga informacién correspondiente a este nivel, no tendrid ninguna
marca distintiva.

5.4. Pasos a seguir para clasificar la informacién

5.4.1.1dentificar al propietario de la informacién, quien a su vez. serd el responsable del

mantenimiento de datos y el nivel de seguridad de su informacion.
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5.42 Especificar los criterios mencionados anteriormente los cuales determinardn cémo se
clasificara la informacién.
5.4.3.El propietario de los datos debera indicar la clasificacion de la informacion y sera el

responsable de esta tarea.

5.4.4.Documentar en la Matriz de Clasificacién todos los problemas y excepciones que se

@

\-

tuvieron, previos a la clasificacién.

Dico de Beneficjar

ios§.4.5.Para desclasificar la informacion, una vez que ya no se usard, el propietario realizara dicha

accién e informara al/ a la Encargado/a del Sistema de Gestion de Seguridad de la

s

Informacion (SGSI), mediante correo electronico, explicando los motivos.
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